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บททีÉ Ś2 การนําส่งข้อมูล Text File ประกนัสังคม 

 วัตถุประสงค์ 

เพืÉอให้ผูใ้ช้งานทราบถึงวิธีการเตรียมข้อมูลส่งให้สํานักงานประกันสังคม ในกรณีทีÉบริษทัต้องการส่งข้อมูลให้กับ

สาํนกังานประกนัสังคม แบบ Online ได ้
 

 การเตรียมข้อมูลส่งประกนัสังคม 

การเตรียมข้อมูลส่งประกันสังคม  เป็นเตรียมข้อมูลแล้วทาํการส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Text file เพืÉอยืÉนให้กับทาง

ประกนัสังคม 

วิธกีารเตรียมข้อมูลส่งประกันสังคม  มีดังนีÊ 

 คลิกเมนู เตรียมข้อมูล  -> คลิก ประกันสังคม -> จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  

 

 

 

 

 

 

 

คาํอธิบาย 

 เดือนทีÉชําระเงินสบทบ       คือ  การระบุวา่เป็นการนาํส่งเงินสมทบประกนัสังคมของเดือนใด 

 วันทีÉนําส่งเงินสมทบ   คือ การระบุวนัทีÉนาํส่งเงินสมทบประกนัสังคม ตามประกาศสาํนกังาน 

    ประกนัสังคมกาํหนด ให้ ตอ้งนาํส่งเงินสมทบไม่เกินวนัทีÉ 15 ของ 

    เดือนถดัไป 

 สาขา   คือ การระบุวา่ตอ้งการนาํส่งเงินสมทบประกนัสังคมของสาขาใด กรณี 

    ตอ้งการนาํส่งขอ้มูลของพนกังานทัÊงหมด ให้เลือกทุกสาขา แต่ถา้ 

    ตอ้งการนาํส่งขอ้มูลของพนกังานเฉพาะบางสาขา ให้เลือกเฉพาะ 

    สาขานัÊนๆ 

 ไม่ต้องส่งพนักงานทีÉไม่มียอดประกนัสังคม คือ การระบุวา่หากไม่ตอ้งการนาํส่งพนกังานกรณีไม่มียอด 

    ประกนัสังคมให้ทาํเครืÉองหมาย  
 

หมายเหต ุ: เมืÉอได ้Text File เรียบร้อยแลว้ ท่านสามารถนาํ File อพัโหลดผา่น Web ของประกนัสังคมได ้


